Adobe Acrobat: Arbeiten mit PDF-Dokumenten
PDF-Dokumente erstellen und verteilen - fir Anwender.

Kursziele

Ob Pressemitteilungen, Besprechungsunterlagen, Excel-Tabellen,
Werbebroschiiren mit vielen Grafiken oder Websites, mit Adobe Acrobat kdnnen
Sie jedes Dokument in das Portable Document Format (PDF) konvertieren.

Die Inhalte werden unabhangig von der verwendeten Hard- und Software und
kénnen endlich von

allen genutzt werden. Alles wird so angezeigt oder gedruckt, wie Sie es erstellt
haben. Layout, Schriften, Links und Bilder bleiben erhalten.

Kursinhalte

O Einweisung in PDF-Grundlagen

O Reader versus Writer

O Erstellung von Adobe PDF-Dateien

O Textkorrekturen (eingeschrankt)

O Lesezeichen, Links und Seiteniibergange
O Sounds und Movies

0 Kombination von Dokumenten

0 Kommentarwerkzeuge

O Verwaltung von Korrekturlaufen

O Grundlagen der Formularerstellung

O Formularfelder, Durchflhrung einfacher Berechnungen
O Surfen und Archivieren in Acrobat

O Dokumente schitzen, Sicherheit im PDF
O Tipps & Tricks

r
Voraussetzungen
Keine.

r Dauer

1 Tag

: Vollstandige Kursinformationen + Anmeldung
www.ips-it.de/PDF-100-GRUND

Iy

Institut fur Personalschulung GmbH

r .
Termine

Individuelle Termine
und Firmenkurse in
Absprache.

rKurscode
PDF-100-GRUND

Haben Sie Fragen? Tel. 0521 20889 30

ips-it-schulungen.de



Kursbuchung: E-Mail anmeldung@ips-it.de | Fax 0521 20889 35

r
1
Kurscode Ort / Termin / Preis
]
Kurscode Ort / Termin / Preis
]
Kurscode Ort / Termin / Preis
r

Angaben zur Firma

Firma

Abteilung

Stral’e, Hausnummer / Postfach PLZ / Ort
r - -

Angaben zu Teilnehmer/in

Name Vorname

Telefon E-Mail

weitere Teilnehmer

Sonstiges

Vorgabe Bestellnummer

Vorgabe Kostenstelle

Hotel 0O Bitte senden Sie uns passende Hotelempfehlungen.

Ort / Datum

Unterschrift

I

Institut fur Personalschulung GmbH

IPS GmbH
Handelsregister Bielefeld
HRB Nr. 31309

Sparkasse Bielefeld
Konto 7 000 5731
BLZ 480 700 24

Deutsche Bank Bielefeld
Kto 0 341 396
BLZ 480 501 61

Haben Sie Fragen? Tel. 0521 20889 30

ips-it-schulungen.de



