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Microsoft 365 für Anwender

Kursziele
In diesem Seminar erhalten die Teilnehmer einen umfassenden Überblick über die
Einzelmodule und Funktionen von Microsoft 365. Sie lernen die Möglichkeiten von
Teamsites und der Onlinekommunikation wie Exchange und Skype for Business
kennen, um damit Ihre Produktivität von praktisch jedem Ort aus steigern zu
können.

Kursinhalte

Übersicht über die Microsoft Online Services
Outlook on the Web: E-Mail-, Termin- und Kontaktverwaltung
Office Web Apps kennenlernen
Word
Excel
PowerPoint
Verbindung zwischen den Office-Desktopanwendungen und SharePoint Online
SharePoint-Websites
Teile einer SharePoint-Website
Spezifische Websitedetails, die Ihre Erfahrungen beeinflussen
Das Menüband
Hinzufügen von Inhalt zu einer Website
Verwalten von und Arbeiten mit Websiteinhalt
Versionsverwaltung
Aus- und Einchecken
Benachrichtigung bei Änderungen
Umfragen
...

Voraussetzungen
Kenntnisse in einer aktuellen Microsoft Office-Version.

Dauer
1 Tag

Vollständige Kursinformationen + Anmeldung
www.ips-it.de/MS-365-ANW

Kurscode
MS-365-ANW

Termine
Individuelle Termine
und Firmenkurse in
Absprache.
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